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 نحوه کار با سامانه نویدراهنمای 

 برای اساتید 
 افزار ویژه یادگیری دانشگاهی( )نرم 

 

 

 
 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 نوید ی ورود به سامانه
 

 

  رده و پسورد خود را وارد ک توانید یوزر و در اینجا می داشته باشید را ی نوید سامانهو رمز در صورتی که نام کاربری

 .ی نوید شوید پس از آن وارد سامانه

 

 
 

 

 

 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 د، باشنوجود داشته  در سامانه ی نوید در صورتی که هر کدام از آنها پیشینهای  های جاری و دوره برای ورود به درس

 را کلیک نمایید.مشاهده گزینه ی 

 
 

  رح می توانید طرح درس و ش ویرایشبخش ابتدایی، بخش معرفی درس است که در حقیقت شما با انتخاب گزینه

  .از دانشجویان در این ترم دارید را در این قسمت وارد کنید وظایف و انتظاراتی که

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

  یاران را به دست توانید استادان همکار و می ،مسئول یک درس باشیددر صوورتی که شوما استاد گروه تدریس در بخش

، ددستیار در این قسمت حضور داری این بخش اضوافه کنید. در ییر این صور  و در صورتی که به ننوان استاد همکار یا

ئول دمین و استاد مسقابلیت افزودن استاد همکار و دستیار تدریس تنها توسط ا .توانایی ادیت کردن این بخش وجود ندارد

 .درس امکان پذیر است

 
  که با استفاده از دکمه ویرایش می توانید نحوه ارزشیابی کلی در درس مورد نظر را برای  بخشی استارزشیابی بخش

 دانشجو توضیح داده و سپس دکمه ذخیره را بزنید.

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

  شما می توانید لیست اسامی دانشجویانی که واحد درسی مذکور را انتخاب کرده اند را  دانشجویانبا انتخاب گزینه

 مشاهده نمایید.

 
 

  می باشد شما می توانید در ابتدای هر درس با توجه طرح درس مشخص پر نمایید. نمراتقسمتهای دیگر این پنل که 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

ی که شما ا العاده فوق شرکت در کلاس حضوری و یا نمرا ی نوید با توجه به اینکه امکان ثبت نمرا   در سامانه  :نکته

اشد، به ب تدریس ایشان امکانپذیر می اید تنها به صور  دستی و توسط استاد و یا همکاران برای درستان در نظر گرفته

به شما این  در نظر گرفته شده است، هر چند سیستم 02از توان در این بخش قرار داد بیشتر ای که می همین دلیل سهم نمره

 .شده است 02 بیش از دهد که مجموع نمره درس شما اخطار را می

 

 بارگذاری محتوای آموزشی:

سپس از  قرار گرفته و مخزنبرای بارگذاری محتواهای آموزشی باید به این نکته توجه کرد که محتواها ابتدا باید در 

 را انتخاب نمایید. مخزنپس ابتدا از منوی سامانه نوید، منوی  برای مشاهده دانشجو بارگذاری گردد. مخزن

 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 
 

  فایل مربوطه را در این محل بارگذاری نمایید.افزودن فایلسپس وارد پوشه مربوطه شده و با استفاده از گزینه ، 

 
 

  درس ها شده و دکمه مشاهده را انتخاب در بخش منو وارد گزینه  ،برای مشاهده دانشجو محتواسپس برای بارگذاری

 . دانتخاب و در این قسمت بارگذاری نمایی آرمانیا   مخزن با انتخاب گزینه ایجاد منبع، فایل مورد نظر را ازکرده و بعد 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 در این قسمت برای فایل مورد نظر می توانید ننوان انتخاب کنید. 

 
 

  توانید مهلت تعیین نمایید.در این قسمت برای مشاهده فایل توسط دانشجو می 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 حذف فایل" در صورتی که فایلی را به صور  اشتباه انتخاب کردهاید همینجا میتوانید با کلیک بر روی گزینه ی" 

 فایل را حذف کنید

 
  زیر  یا نه می توانید با انتخاب گزینه گزارشرا مطالعه کرده است بارگذاری شده از اینکه دانشجو یک منبع  اطمینانبرای

 ننوان منبع بارگذاری شده، این موضوع را مشاهده نمایید.

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 

 تکالیف

   بخش تکالیف که از ملزوما  هرLMS باشد در نوید با تنوع بیشتری دیده شده است می. 

شوید ی تکلیف وارد صفحه "ایجاد تکلیف" ی لیک روی گزینهمی توانید با برای ایجاد یک تکلیف با ک. 

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

  اگر نیاز به  نید،مشخص کعنوان تواند ننوانی داشته باشد برای هر تکلیفتان  اینکه هر تکلیف میبا توجه به

 را مشخص نماییدمهلت انجام و تاریخ مشاهده وارد کنید و توضیحات را در بخش آن   توضیح دارد

 
 وانید همچون ت می اید داده ای را به صور  فایل قرار در صورتی که برای تکلیفتان فایل مشخص و یا اطلانا  اضافه

نیز توانید به حذف فایل مورد نظر  جا می همینطور از همین .بخش منابع، فایلها را انتخاب کرده و در این بخش قرار دهید

 اقدام نمایید.

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 زینهگ در صورتی که انتظار دارید یک تکلیف توسط تمام انضای یک کلاس به صور  یکسان انجام شود 

خواهید تعداد مشخصی از دانشجویان یک تکلیف را انجام  در صورتی که میولی  .انتخاب کنیدرا  " همه" ی

تعداد مشخصی از " ی دانشجویان تکلیف متفاوتی را تعریف کنید گزینه دهند و برای هر گروه از

  .را انتخاب نمایید "دانشجویان

 

 آزمون

 توانید آزمون می" ایجاد آزمون" ی گزینههای نوید با کلیک بر  ی بخش در بخش آزمون هم مثل بقیه 

 جدیدی را تعریف کنید

 

 

 وان نوید به نن های باید پر شود، تاریخ شروع آزمون و تاریخ پایان آزمون، در حقیقت آنچه در تمامی بخش

 .کنید هایی است که برای دانشجویانتان طراحی می خودآزمونآزمون وجود دارد 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 
 

   ریحیتش وجای خالی ، چندجوابی، چهارگزینهایانواع سؤالاتی که میتوانید انتخاب کنید شامل 

 است

 
 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 کنید بخشووی که در صووفحه برای شووما نمایش داده را انتخاب می« ای چندگزینه»ی  در صووورتی که گزینه 

 .بوواشوووود شوووود حوواوی ، توضووویحووا ، در صوووور  وجود انتخوواب تصوووویر و پوواسوووخهووای شووومووا می می

  ابتدای  وانید ازت ی درست یا نادرست توسط فراگیر انتخاب شود را می در صورتی که گزینهمتن انتخابی

 .طراحی آزمون انتخاب کنید

 

 توانید توضیح لازم در خصوص آن سؤال را در جلوی آن وارد ی درسوت است می ی اول گزینه مثلاً اگر گزینه

 راحی یک سناریو تعاملی است( و یا تنها به تشویق فراگیرکرده )در صوورتی که هدف شما از طراحی آزمون ط

 توانید یا پاسووخی قرار ندهید یعنی سوویسووتم پیامی را برای دانشووجو های یلط نیز می بسوونده کنید. در مورد گزینه

 .ارسال نکند و یا در خصوص دقت بیشتر تذکر دهید

 گفتگو

  گودر بخش گفت (Discussion group) بحث و  برانگیز به طراحی یک موضوع چالشتوانید با  شما می

 .گو با دانشجویان خویش بپردازیدگفت

 
 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 کلاسها

 بخش کلاسها شامل ایجاد کلاس مجازی و یا کلاس حضوری است 

 
 میه تفاداستدریس ترکیبی شما در حقیقت کلاسهایی است که در صورتی که از لاس حضوری ک 

 .دهید تشکیل میکنید در ابتدا یا انتهای هر دوره یا ترم 

 انات اعل کنید و تنها به ننوان یک فایل در این بخش شما کلاس خود و زمان آن را به دانشجویان انلام می

 .شود از آن استفاده می

 



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 ننوان هر کلاس باید مشخص شود. 

 را در صورتی که مدرسی ییر از خودتان و یا تعداد متعددی از مدرسین وجود دارد میتوانید این بخش 

 .بر اساس مدرسین آن درس پر کنید

مد  زمان کلاس را مشخص کنید. 

 تاریخ و مکان آن را هم با استفاده ازMap که در این قسمت قرار داده شده است انتخاب میکنید. 

  

 

 

  در صورتی که سیستم دانشگاهی شما کلاس مجازیLMS افزار  تان را به نرمAdobe connect 

 کلاس مجازی متصل کرده است، ننوان کلاس را در این بخش وارد نموده و مدرس وبرای ایجاد 

 که کلاس شما بر روی آن آدرس را URLتاریخ و مد  زمان این کلاس را مشخص کرده و آدرس 

 .کنید برگزار میشود در این قسمت وارد می



 

 
 
 

 اساتید برای نوید سامانه با کار نحوه راهنمای

 

 پیامها

 بخش پیامها مثل بخشInbox پیامهای دریافت، جدیدفرستادن پیام ایمیل شماست. یعنی 

 که در هر کدام از آنها میتوانید به هر کدام از دانشجویان یا بهپیامهای ارسال شده و یا شده 

 ی دانشجویان پیامی ارسال کنید همه

 


